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THU TUC HANH CHINH NOQI BQ MOI BAN HANH LiNH VUC
CONG NGHIEP PIA PHUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngdy / /2025 ciia
Chii tich UBND tinh Dk Lik)
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc xay dung ké hoach khuyén céng quéc gia
1.1. Trinh ty thuc hién

-T6 chlrc, ca4 nhan quy dinh tai Khoan 1, biéu 1 Nghi dinh )
235/2025/ND-CP ngay 27/8/2025 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé diéu
cia Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 ctia Chinh pha vé khuyén
cong c6 nhu cau dé nghi hd tro lién hé voi Uy ban nhan dan cip xa dé duogc
huéng dan va cé vin ban dé nghi hd tro kinh phi khuyén cong.

- Sau khi nhan duoc cong vin dé nghi kinh phi hd tro khuyén cong, Trung
tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mai phéi hop véi Phong Cong nghiép - S
Cong Thuong, Uy ban nhan dan cip x4 to chtrc khao sat thuc té tai co s¢. Trén
co s& d6, Trung tim Khuyén cong va Xuc tién thuong mai phdi hop voi co so
cong nghiép ndng thon 1ap dé an khuyén cong qudc gia trinh Sé Céng Thuong
xem xét tham dinh cap co sd. Thoi gian giri ho so trwdc ngay 20 thang 5 hang
nam.

- Sau khi c6 két qua tham dinh co s¢ cia S¢ Cong Thuong, Trung tam
Khuyén cong va Xuc tién thuong mai tong hop, tham muu S& Cong Thuong xay
dung Ké hoach khuyén cong quéc gia guri Cuyc D6i méi sang tao, Chuyen d6i

xanh va Khuyén cong, dong thoi giri Uy ban nhan dan tinh danh muc dé an dé
bao cao. Thot gian ho so trwdc ngay 15 thang 6 hang ndam.

- Sau khi ¢6 Quyét dinh giao ké hoach kinh phi khuyen cong qudc gia cua
Bo Cong Thuong, S¢ Coéng Thuong/Trung tim Khuyén coéng va Xac tién
thuong mai thong bao cho céc dia phuong, co s¢ cong nghiép nong thon biét dé
chuan bi phdi hop thuc hién.

1.2. Cach thirc thwe hién: Tryuc tuyén trén Hé théng quan 1y diéu hanh
van ban (lIdesk) hoac giri qua duong buu dién.

1.3. Thanh phan ho so
- Ké hoach thuc hién dé an khuyén cong qudc gia ciia S& Cong Thuong.
- Vin ban dé nghi ctia don vi thu huong.

- Pé an khuyén cong qudc gia duoc 1ap theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu
s6 36/2013/TT-BCT ngay 27/12/2013 cua Bo Cong Thuong. Kém theo céac tai
liéu lién quan quy dinh tai Piéu 10, Thong tu s6 36/2013/TT-BCT ngay
27/12/2013.

1.4. S6 lwgng ho so: 01 bd.
1.5. Thoi han gidi quyét: Khong xac dinh
1.6. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

1.7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: B6 Cong Thuong/Cuc Poi
moi sang tao, Chuyén doi xanh va Khuyén cong.
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18 Két qua thyce hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét, giao

ké hoach khuyén cong qudc gia cia B§ Cong Thuong.

1.9. Phi, 1€ phi: Khong.

1.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1, Diéu 1 Nghi dinh s6 235/2025/ND-
CP ngay 27/8/2025 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh
s0 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 ctua Chinh phu du dicu kién dé dugc ho trg
kinh phi khuyén cong quy dinh tai Diéu 5, Thong tu s6 28/2018/TT-BTC ng@y
28/3/2018 cia B Tai chinh Hudng dan 1ap, quan 1y, st dung kinh phi khuyén
cong.

1.11. Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 cta Chinh phu vé khuyén
cong;

Nghi dinh s6 235/2025/ND-CP ngay 27/8/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bo
sung m(f)t sO ,diéu cua Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 ctia Chinh
phu vé khuyén cong;

Thong tu §6 46/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua B Cong Thuong
Quy dinh chi tiét mot s6 n6i dung cua Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay
21/5/2012 ctaa Chinh phu vé khuyén cong;

Théng tu s6 36/2013/TT-BCT ngay 27/12/2013 cua B¢ truong Bo Cong

Thuong Quy dinh Ve viéc xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va quan 1y kinh
phi khuyén cong qubc gia;

~ Thong tu sO 20/2017/TT-BCT ngay 29/9/2017 cua B Cong Thuong stra
doi, bé sung mot s6 diéu cuia Thong tu 46/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua
Bo Cong Thuong;

~ Thong tu sér 17/2018/TT-BTC ngay 10/7/2018 cua B6 Cong Thuong sura
doi, bo sung mot so di€u cua Thong tu 36/2013/TT-BTC ngay 27/12/2013,;

~ Thong tur s6 28/2018/TT-BTC ngay 28/3/2018 cua Bo Tai chinh Hudéng
dan 1ap, quan ly, st dung kinh phi khuyén cong.
2. Thu tyc Piéu chinh, b6 sung va ngirng trién khai dé 4n khuyén cong
quoc gia
2.1. Trinh ty thye hién
- Pon vi thy hudéng dé an khuyén cong co van ban gui S¢ Cong Thuong,

Trung tam Khuyén cong va Xuce tién thuong mai trong do néu 13 ly do diéu
chinh, b6 sung hodc ngimg trién khai dé an khuyén cong qudc gia.

- Trén co sé dé nghi diéu chinh, bd sung hodc ngimg trién khai dé 4n cua
cac don vi, S& Cong Thuong/ Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mai
phéi hop véi Uy ban nhan dan cip xa tai dia phuong t6 chirc thim tra thuc té tai
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co sO, xem xét ra van ban trinh Cyc P61 méi sang tao, Chuyén do6i xanh va
Khuyén cong. Cu thé:

+ Cuc DP6i méi sang tao, Chuyén doi xanh va Khuyén cong trinh Bo
truong Bo Cong Thuong phé duyét ddi v6i cac dé nghi diéu chinh: Tang tong
murc kinh phi hd tro; thay doi ndi dung hoat dong khuyén cong; gia han thoi gian
thuc hién dé an sang nam tiép theo; bd sung hoac ngung thuc hién dé an dé diéu
chinh kinh phi hd trg giita cdc don vi thuc hién trong ndm ngan sach;

+ Cuc D6i moi sang tao, Chuyén d6i xanh va Khuyén céng phé duyét cac
dé nghj diéu chinh: thay doi dia diém, don vi thy huéng, don vi phdi hop, thoi
gian (trong nam tai chinh) thuc hién dé an; cac diéu chinh khong lam thay d6i
hodc diéu chinh giam tong muc kinh phi hd trg tir nguén kinh phi khuyén cong
qudc gia va cac diéu chinh khac.

+ Pbi v6i cac dé an, nhiém vu khuyén cong c0 sai pham trong qua trinh t6
chuc :[hl.ICW hién hoac khéqg dap Umg duogc yéu cau, Cuc D61 mdi sér}g tao,
Chuyén do1 xanh va Khuyén cong xem xét, trinh Bo Cong Thuong quyét dinh
phé duyét ngung thuc hién.

- Sau khi ¢6 Quyét dinh diéu chinh/bd sung/ngung trién khai thyc hién So
Cong Thuong/ Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thwong mai thong bao cho
cac dia phuong, co s& cong nghiép nong thon biét dé trién khai thyc hién.

2.2. Cach thire thue hién: Tryc tuyén trén Hé théng quan 1y diéu hanh
van ban (lIdesk) hoac giri qua duong buu dién.

2.3. Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi diéu chinh, bo sung hodc ngimg trién khai dé an khuyén
cong quoc gia cua don vi thu hudng.

- Van ban dé nghi diéu chinh, bd sung hoic ngung trién khai dé an khuyén
cong quoc gia cua don vi thuc hién (Trung tdm Khuyén cong va Xtc tién thuong
mai).

- Bién ban lam viéc tai co s6 cong nghiép néng thon (thanh phan: S& Cong

Thuong; Trung tdm Khuyén cong va Xuc tién thuong mai; Uy ban nhan dan x&;
don vi thu hudng).

2.4. SO lwong ho so: 01 bo.
2.5. Thoi han giai quyét: Khong xac dinh
2.6. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Cong Thuong

2.7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: B6 Cong Thuong/Cuc Poi
moi sang tao, Chuyén dbi xanh va Khuyén cong.

2.8. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh/van ban nhat tri
diéu chinh/bd sung/ngung trién khai thuc hién ciia Bo Coéng Thuong/Cuc Doi
moi sang tao, Chuyén doi xanh va Khuyén cong.



2.9. Phi, 1€ phi: Khong.
2.10. Yéu céu, diéu kién thuce hién thu tuc hanh chinh:

Pon vi thy huong/thuc hién de an khuyen cong co van ban néu rd ly do
diéu chinh, b6 sung hodc ngimg trién khai dé an khuyén cong qubc gia.

2.11. Can ctr phap ly cua cia thua tuc hanh chinh

Nghi dinh 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 cta Chinh phu vé khuyén
cong;

Nghi dinh s6 235/2025/ND-CP ngay 27/8/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 45/2012/NDb-CP ngay 21/5/2012 ctia Chinh
phu vé khuyén cong;

Thong tu §6 46/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua B Cong Thuong
Quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay
21/5/2012 cia Chinh phu vé khuyén cong;

Thong tu sd 36/2013/TT-BCT ngay 27/12/2013 cua B truong Bo Cong
Thuong Quy dinh Ve viéc xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va quan 1y kinh
phi khuyén cong qubc gia;

~ Thong tu sd 20/2017/TT-BCT ngay 29/9/2017 cua Bo Cong Thuong sua
doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu 46/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua
B6 Cong Thuong;

~ Thong tu sér 17/2018/TT-BTC ngay 10/7/2018 cua B4 Cong Thuong stra
doi, bd sung mot so dicu cuia Thong tu 36/2013/TT-BTC ngay 27/12/2013,;

_ Thong tu s6 28/2018/TT-BTC ngay 28/3/2018 cua Bo Tai chinh Hudng
dan 13p, quan ly, st dung kinh cua Thong tu 36/2013/TT-BTC ngay
27/12/2013.

3. Thii tuc to chirc thye hién dé an khuyén cong quoc gia
3.1. Trinh ty thuec hién:

- Sau khi Cuc D6i méi sang tao, Chuyén d6i xanh va Khuyen cong ky két
hop dong thuc hién dé an voi Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mai,
Trung tdm Khuyen cong va Xuc tién thuong mai ky ket hop ddng vé6i don vi thu
huong dé trién khai thuc hién dé 4an khuyén cong qudc gia theo noi dung duoc
phé duyét. (D01 véi mot sb dang dé an, nhiém vu thuc hién theo Luat Dau thau:
Sau khi nhan duoc quyét dinh giao ké hoach khuyén cong qudc gia ctua Bo
truong Bo Cong Thuong, can ctr phan cap quan 1y tai dia phuong, S¢ Cong
Thuong chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trinh cap c¢6 tham quyén hodc
chi dao don vi thuc hién dé 4n t6 chuc lya chon nha thau theo quy dinh va gui
Quyet dinh phé duyét két qua lya chon nha thau vé P6i moi sang tao, Chuyen
d6i xanh va Khuyén cong dé lam co so ky két hop dong khuyén cong qubc gia).

- Trung tam Khuyen cong va Xuac tién thwong mai thanh 1ap Ban quan 1y,
chi dao trién khai dé an; phan cong nhi¢m vu cho cac thanh vién Ban Quan 1y.
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- Trung tam Khuyé'n cong va Xuc tién‘ thwong mai va don vi thy huong
phoi hop thuc hién d€ an theo ndi dung hop dong da ky két.

- Bao c4o tién do6 thyc hién hang thang.

- S¢ Cong Thuong giam sat viée sir dung kinh phi, kiém tra, thAm dinh hd
s0, Iy do diéu chinh, bd sung, ngumg thyc hién va tinh hinh thuc té tai co sO
cong nghiép trudc khi dé ‘nghi Cuc Po6i méi sang_ tao, Chuyen d6i xanh va
Khuyén cong diéu chinh, b6 sung, ngimg thuc hién dé an (néu c6);

- So Cong Thuong kiém tra, xac nhan khéi luong cong viéc, kinh phi thue
hién tai cac bao cdo tién do hang thang de dé nghi tam Gng va hd so thanh quyét
toan kinh phi hop dong khuyén cong qubc gia theo quy dinh.

- Nghiém thu co s& dé an (thanh phan nghiém thu: So Cong Thuong;
Trung tdm Khuyen cong va Xuc tién ‘thuong mai; Uy ban nhéan dan xa; don vi
thu hudng). Péi véi dé an vé san xuét sach hon: Ngoai viéc thuc hién nghiém
thu co so theo quy dinh, S& Cong Thuong thanh 1ap Hoi dong danh gia co it
nhat 05 thanh vién do Linh dao S¢ Cong Thuong lam Chu tich, cac thanh vién
con lai la can b chuyén mon thudc cac so, ban, nganh va chuyén gia vé danh
gia san xuat sach hon. Hoi dong co trach nhiém hop, xem xét két qua va 1ap bién
ban danh gia giri kém ho so nghiém thu.

- Hoan thién cac tha tuc thanh quyét toan.
3.2. Cach thirc thue hién: T6 chuc thyc hién dé 4n khuyén cong, nghiém
thu co s&, thanh quyét toan dé€ an theo quy dinh.
3.3. Thanh phan ho so:

HO so quyét toan theo quy dinh tai Diéu 19 ciia Thong tu s0 36/2013/TT-
BTC ngay 27/12/2013 cua B Cong Thuong quy dinh vé viéc xay dung ké
hoach, t6 chirc thuc hién va quan Iy kinh phi khuyén cong qubc gia; khoan 19,
Piéu 1 Théng tu s6 17/2018/TT-BTC ngay 10/7/2018 cua Bo Cong Thuong bd
sung mot sd diéu cua Thong tu 36/2013/TT-BTC ngay 27/12/2013.

3.4. SO lwong ho so: 01 bo.
3.5. Thoi han giai quyét:
- Cham nhit sau 15 ngay ké tir khi nghiém thu co sé dé an cudi cung

trong hop dong, don vi thuc hién dé an phai hoan thanh viéc lap hod so quyét
toan theo quy dinh.

- Can cir tinh hinh thyc té, Cuc I?éi moi sang tao, Chyyén doi xanh va
Khuyén cong quy dinh thoi gian, dia diém dé thanh 1y hop dong va quyét toan
kinh phi vé1 don vi cho phu hop, nhung khong dugc chdm qua ngay 22 thang 01
cua nam sau.

3.6. P6i tugng thue hién thii tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

3.7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: B6 Cong Thuong/Cuc Doi
moi sang tao, Chuyén doi xanh va Khuyén cong.
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3.8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban thanh 1y hop dong
ctia don vi thuc hién v6i Cuc Poi méi sang tao, Chuyén doi xanh va Khuyén
cong

3.9. Phi, 1€ phi: Khong.

3.10. Y&u céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Thu tyc hanh chinh dugc thyc hién khi ¢6 Quyét dinh giao ké hoach kinh
phi khuyén cong quoc gia ciia B Cong Thuong.

3.11. Can ctr phap ly cua caa thua tuc hanh chinh

Nghi dinh 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 ctia Chinh phii vé khuyén
cong;

Nghi dinh s 235/2025/ND-CP ngay 27/8/2025 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung m(f)t sO ,diéu cua Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012 ctia Chinh
phu vé khuyén cong;

Thong tu 50 46/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cia B§ Cong Thuong Quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay 21/5/2012
cua Chinh phu vé khuyén cong;

Théng tu sb 36/2013/TT-BCT ngay 27/12/2013 cua B truong Bo Cong

Thuong Quy dinh vé viéc xay dung ké hoach, t6 chuc thyc hién va quan ly
kinh phi khuyén cong quéc gia;

~ Thong tu sO 20/2017/TT-BCT ngay 29/9/2017 cua B Cong Thuong sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu 46/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua
B Cong Thuong;

~ Thong tu 56 1’7/2‘018/TT-BTC ngay 10/7/2018 cua BO Cong Thuong stra
doi, bd sung mot so diéu cua Thong tu 36/2013/TT-BTC ngay 27/12/2013.
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